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MACROSTRUTTURA/STRUTTURA:  AREA AMMINISTRATIVA - U.O.S. AFFARI GENERALI E LEGALI

Responsabile/Direttore: SCARTONI GIOVANNI

Telefono : 254271
E-mail: non c'è mail di struttura
PEC : non c'è PEC di struttura

N° Oggetto Fonti normative Responsabile del procedimento Termine

Ufficio

E-mail
E-mail

1 L.R.T.   40/2005 Direttore Amministrativo

2 Direttore Amministrativo

3 PROTOCOLLAZIONE CORRISPONDENZA Direttore Amministrativo

4 Direttore Amministrativo

5 Direttore Amministrativo

RICOGNIZIONE  PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI  (art.35,d.lgs.33/2013)

Responsabile 
dell’adozione dell’atto 

conclusivo

Autorità sostitutiva in 
caso di ritardo nella 

conclusione del 
procedimento

Documenti da allegare 
per i procedimenti a 

istanza di parte

Tel.

Tel.

PUBBLICAZIONE DELIBERE DEL DIRETTORE GENERALE 
E PROVVEDIMENTI DEI DIRIGENTI

Dr.ssa Sonia Pierattelli
Ufficio Atti Amministrativi Aziendali, 
Processi Amministrativi e Protocollo
0575/254277
s.pierattelli@usl8.toscana.it

Dr.Giovanni Scartoni
U.O.S. Affari Generali e 
Legali
0575/254271
g.scartoni@usl8.toscana.it

10 gg

ACCESSO A DELIBERE DEL DIRETTORE GENERALE E 
PROVVEDIMENTI DEI DIRIGENTI

L. 241/1990 e s.m.i.

Dr.ssa Sonia Pierattelli
Ufficio Atti Amministrativi Aziendali, 
Processi Amministrativi e Protocollo
0575/254277
s.pierattelli@usl8.toscana.it

Dr.Giovanni Scartoni
U.O.S. Affari Generali e 
Legali
0575/254271
g.scartoni@usl8.toscana.it

30 gg

D.P.R. 445/2000 
D.P.R. 82/2005

Dr.ssa Sonia Pierattelli
Ufficio Atti Amministrativi Aziendali, 
Processi Amministrativi e Protocollo
0575/254277
s.pierattelli@usl8.toscana.it

Dr.Giovanni Scartoni
U.O.S. Affari Generali e 
Legali
0575/254271
g.scartoni@usl8.toscana.it

2 gg

ISCRIZIONE CONTRATTI IN REPERTORIO AZIENDALE E 
LORO CONSERVAZIONE

D.P.R. 642/1972
D.P.R. 131/1986

Dr.ssa Sonia Pierattelli
Ufficio Atti Amministrativi Aziendali, 
Processi Amministrativi e Protocollo
0575/254277
s.pierattelli@usl8.toscana.it

Dr.Giovanni Scartoni
U.O.S. Affari Generali e 
Legali
0575/254271
g.scartoni@usl8.toscana.it

20 gg

RILASCIO TESSERE U.P.G. 
(SETTORE IGIENE PUBBLICA, ALIMENTI E NUTRIZIONE 
E SANITA' PUBBLICA VETERINARIA)

Codice procedura penale (art. 55  
e art.  57)
Legge 263/1962
D.G.R.T. 4213/1995

Dr.ssa Sonia Pierattelli
Ufficio Atti Amministrativi Aziendali, 
Processi Amministrativi e Protocollo
0575/254277
s.pierattelli@usl8.toscana.it

Dr.Giovanni Scartoni
U.O.S. Affari Generali e 
Legali
0575/254271
g.scartoni@usl8.toscana.it

30 gg

modulistica ex 
deliberazione 376/2009 
debitamente compilata

 2 foto formato tessera
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N° Oggetto Fonti normative Responsabile del procedimento Termine

Ufficio

E-mail
E-mail

Responsabile 
dell’adozione dell’atto 

conclusivo

Autorità sostitutiva in 
caso di ritardo nella 

conclusione del 
procedimento

Documenti da allegare 
per i procedimenti a 

istanza di parte

Tel.

Tel.

6 LIQUIDAZIONE SPESE POSTALI Direttore Amministrativo fatture

7 PATROCINIO LEGALE DIPENDENTI Direttore Amministrativo Atti giudiziari

8 Direttore Amministrativo

9 Direttore Amministrativo

10 NOMINA LEGALI Direttore Amministrativo

11 LIQUIDAZIONE LEGALI Direttore Amministrativo

12 Direttore Amministrativo

D.Lgs. 163/2006

Dr.ssa Sonia Pierattelli
Ufficio Atti Amministrativi Aziendali, 
Processi Amministrativi e Protocollo
0575/254277
s.pierattelli@usl8.toscana.it

Dr.Giovanni Scartoni
U.O.S. Affari Generali e 
Legali
0575/254271
g.scartoni@usl8.toscana.it

60 gg

CC.NN.LL.
- Art. 25 CCNL 8/6/2000 
Dirigenza Medica, Veterinaria e 
CCNL Dirigenza SPTA,  Art. 26 
CCNL Comparto Sanità 7/4/1999, 
 Deliberazione n. 295 del 
07.06.2010, Deliberazione n. 445 
del 29.09.2014

Dr.ssa Daniela Beoni
Ufficio Supporto e Sviluppo Progetti a 
Livello Aziendale
0575/254188
d.beoni@usl8.toscana.it

Dr.Giovanni Scartoni
U.O.S. Affari Generali e 
Legali
0575/254271
g.scartoni@usl8.toscana.it

60 gg

PROCEDURA EVIDENZA PUBBLICA PER FORMAZIONE 
ELENCO AVVOCATI

CPC, CPP, Sez. Aut. Corte Conti 
6/2008, DL 1/2012, CS n. 
2730/2012, Del. n. 137/2013 
Sezi. Reg. Controllo l’Umbria,  
DM 55/2014, 
Deliberazione ASL 8 n. 295/2010

Dr.ssa Daniela Beoni
Ufficio Supporto e Sviluppo Progetti a 
Livello Aziendale
0575/254188
d.beoni@usl8.toscana.it

Dr.Giovanni Scartoni
U.O.S. Affari Generali e 
Legali
0575/254271
g.scartoni@usl8.toscana.it

120 gg

LIQUIDAZIONE COMPENSO AGGIUNTIVO 
AMMINISTRATORI E COLLEGIO SINDACALE

DLGS 502/1992
L.R.T.  40/2005

Dr.ssa Daniela Beoni
Ufficio Supporto e Sviluppo Progetti a 
Livello Aziendale
0575/254188
d.beoni@usl8.toscana.it

Dr.Emanuele Giusti
Direttore Area Funzionale 
Amministrativa
0575/254291
emanuele.giusti@usl8.tosc
ana.it

60 gg

CPC, CPP,Sez. Aut. Corte Conti n, 
6/2008, DL 1/2012, CS n. 
2730/2012, Del. n. 137/2013 Sez. 
Reg. Controllo Umbria,  DM 
55/2014, 

Dr.ssa Daniela Beoni
Ufficio Supporto e Sviluppo Progetti a 
Livello Aziendale
0575/254188
d.beoni@usl8.toscana.it

Dr.Giovanni Scartoni
U.O.S. Affari Generali e 
Legali
0575/254271
g.scartoni@usl8.toscana.it

Termini perentori 
del diritto 

processuale

DM 155/2014, Deliberazione n. 
445 del 29.09.2014

Dr.ssa Daniela Beoni
Ufficio Supporto e Sviluppo Progetti a 
Livello Aziendale
0575/254188
d.beoni@usl8.toscana.it

Dr.Giovanni Scartoni
U.O.S. Affari Generali e 
Legali
0575/254271
g.scartoni@usl8.toscana.it

30 gg 

PROCEDIMENTO DI ESECUZIONE DELLE DECISIONI DI 
CONDANNA E RISARCIMENTO DANNO ERARIALE

L. 19/1994 - D.P.R. 260/1998

Manuela Fiorilli
Ufficio Supporto Amministrativo 
Affari Legali
0575/254274
m.fiorilli@usl8.toscana.it

Dr.Giovanni Scartoni
U.O.S. Affari Generali e 
Legali
0575/254271
g.scartoni@usl8.toscana.it

60 gg



Pagina 3

N° Oggetto Fonti normative Responsabile del procedimento Termine

Ufficio

E-mail
E-mail

Responsabile 
dell’adozione dell’atto 

conclusivo

Autorità sostitutiva in 
caso di ritardo nella 

conclusione del 
procedimento

Documenti da allegare 
per i procedimenti a 

istanza di parte

Tel.

Tel.

13 Direttore Amministrativo

14 LAVORI PUBBLICA UTILITA' Direttore Amministrativo

15 Codice Civile Direttore Amministrativo

16 ADEMPIMENTI TERZO PIGNORATO C.P.C. 543-547 Direttore Amministrativo

17 DENUNCIA SINISTRI ASSICURATIVI CC.NN.LL. Direttore Amministrativo

18 ESECUZIONE CONTRATTI ASSICURATIVI Direttore Amministrativo

19 PRESA IN CARICO RICHIESTE DI RISARCIMENTO Direttore Amministrativo

20 AZIONI DI RIVALSA PER RESPONSABILITA' DI TERZI Direttore Amministrativo

INSINUAZIONI AL PASSIVO IN PROCEDURE 
CONCORSUALI

Legge Fallimentare R.D. 
267/1942 aggiornato alla 
L.27/12/2013 n. 147

Manuela Fiorilli
Ufficio Supporto Amministrativo 
Affari Legali
0575/254274
m.fiorilli@usl8.toscana.it

Dr.Giovanni Scartoni
U.O.S. Affari Generali e 
Legali
0575/254271
g.scartoni@usl8.toscana.it

15 gg

D.L. 274/200
DM 26.03.2001
DLgs 285/1992 come modificato 
dalla Legge 120/2010

Manuela Fiorilli
Ufficio Supporto Amministrativo 
Affari Legali
0575/254274
m.fiorilli@usl8.toscana.it

Dr.Giovanni Scartoni
U.O.S. Affari Generali e 
Legali
0575/254271
g.scartoni@usl8.toscana.it

30 gg

RECUPERO CREDITI NON ISCRIVIBILI RUOLO 
EQUITALIA

Manuela Fiorilli
Ufficio Supporto Amministrativo 
Affari Legali
0575/254274
m.fiorilli@usl8.toscana.it

Dr.Giovanni Scartoni
U.O.S. Affari Generali e 
Legali
0575/254271
g.scartoni@usl8.toscana.it

Prescrizione da 
Codice Civile

Manuela Fiorilli
Ufficio Supporto Amministrativo 
Affari Legali
0575/254274
m.fiorilli@usl8.toscana.it

Dr.Giovanni Scartoni
U.O.S. Affari Generali e 
Legali
0575/254271
g.scartoni@usl8.toscana.it

10 gg

Luciano Franchini
Ufficio Gestione Sinistri ed 
Assicurazioni
0575/254273
l.franchini@usl8.toscana.it

Dr.Giovanni Scartoni
U.O.S. Affari Generali e 
Legali
0575/254271
g.scartoni@usl8.toscana.it

30 gg

CC.NN.LL.
Codice Civile
DGLS 163/2006
DPR 207/2010
L. 136/2010

Luciano Franchini
Ufficio Gestione Sinistri ed 
Assicurazioni
0575/254273
l.franchini@usl8.toscana.it

Dr.Giovanni Scartoni
U.O.S. Affari Generali e 
Legali
0575/254271
g.scartoni@usl8.toscana.it

 60 gg. 
100 gg.  

DGRT 1209/2009
DGRT 1234/2011
DGRT 62/2014
Codice Civile

Luciano Franchini
Ufficio Gestione Sinistri ed 
Assicurazioni
0575/254273
l.franchini@usl8.toscana.it

Dr.Giovanni Scartoni
U.O.S. Affari Generali e 
Legali
0575/254271
g.scartoni@usl8.toscana.it

15 gg

codice civile
art. 149 Dlgs. 209/05
codici assicurazioni
private
D.P.R. 254/2006
CCNL

Luciano Franchini
Ufficio Gestione Sinistri ed 
Assicurazioni
0575/254273
l.franchini@usl8.toscana.it

Dr.Giovanni Scartoni
U.O.S. Affari Generali e 
Legali
0575/254271
g.scartoni@usl8.toscana.it

360 gg
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